
法規名稱：(廢)公營事業機關材料管理規則

廢止日期：民國 88 年 06 月 10 日

第 1 條

公營事業機關之材料管理除法律，另有規定外，悉依本規則之規定。

第 2 條

本規則所稱公營事業機關指公有營業機關、公有事業機關及各機關之作業

組織。

第 3 條

本規則所稱材料係指供生產、營建或服務所需之原料、物料、燃料、配件

及未領用機器工具暨須加處理之呆廢料。

第 4 條

本規則所稱材料管理指關於材料之採購、檢驗、收發、儲運、呆廢料處理

及分類編號。

第 5 條

公營事業機關之材料管理，得專設部門直隸各該事業機關首長，其未專設

部門者隸於業務或工務部門。

第 6 條

公營事業機關所屬各分支機構之材料管理部門，應受其總機構材料管理部

門之指導。

第 7 條

公營事業機關之材料管理部門編制應力求精簡，但其 (一) 採購 (二) 收

發保管等工作之負責人員不宜互兼。

第 8 條



公營事業機關之材料預算及兼記數量與金額之材料明細分類帳，由主 (會

) 計部門依會計法第九十四條統一指揮辦理。

第 9 條

公營事業機關對於材料，應配合材料需求計畫，訂定存量基準，實行有效

存量控制。

第 10 條

公營事業機關對於庫存材料應採永續盤存制，並定期實地盤存及不定期抽

點；對於用料應經常派人稽查。

第 11 條

公營事業機關之材料直接保管人員交替時，應由交接雙方會同監交人員實

地盤存。

第 12 條

公營事業機關之材料管理部門對所需材料應辦理廠商徵信並隨時調查其來

源、規範、市價與運雜費率，並搜集廠商之產品目錄及圖解樣品。

第 13 條

材料之採購必須根據購料預算或請購單辦理之。

第 14 條

材料之採購除經政府核定價格配售者得逕行採購外，均應按其採購金額及

市場情形，依左列方式擇一辦理之。

一、招標。

二、比價。

三、議價。

四、牌價收購。

五、零星收購。

第 15 條



材料之採購，應由公營事業機關總機構之材料管理部門集中辦理，但為購

運便利，其有地域性、時間性、或數量零星之材料，應訂定範圍，授權其

分支機構，自行辦理。

第 16 條

公營事業機關經常購製之原料、物料，經上級主管機關核准及審計機關同

意，依機關營繕工程及購置定製變賣財物稽察條例第三十四條規定，得不

適用該條例。

第 17 條

材料之採購其需檢驗者，應於事先索取樣品，於開標或比價前檢驗完竣，

並嚴予保密；或應事先訂定品質與檢驗規範，如採購材料為系統設備之零

組件及零星維護用料，其規格得照原製造廠規格或以樣品辦理採購，交貨

驗收時，並應抽樣送檢。

第 18 條

凡在稽察一定金額以上之招標、比價議價案件，應根據可靠資料，事先密

定底價，於開標、比價、議價時，應報其上級主管機關，並通知審計機關

派員監視，事後將合約或類似文件之副本，送審計機關備查。

第 19 條

採購部門應根據約定條款，通知收料、提運、驗收、付款各部門，分別辦

理有關手續。

第 20 條

凡國產材料，其規範適合需要，價格合理者，應予優先採用。

第 21 條

經辦採購人員不得主持驗收或參與樣品檢驗工作；驗收接管人員，不得辦

理監驗及檢驗工作。

第 22 條



購料總價在稽察一定金額以上時，應報請審計機關派員監視，但於緊急需

用時，得視個案實際情形，事先敘明理由，函徵審計機關同意後，自行辦

理，彙編報備。

第 23 條

材料之驗收，應以約定之條款為依據，不論其是否符合約定條款，均需填

報驗收表單，分送有關部門辦理。

第 24 條

材料品質與性能之檢驗由檢驗人員負責，其形狀、數量及可由度量衡表示

之規範由收料人員負責。

第 25 條

材料經檢驗合格後始得收料。

第 26 條

凡用料部門退繳材料時，應填製退繳料憑證，送交材料管理部門鑑定收管

。

第 27 條

材料已修製加工完成並檢驗後，應填具憑證，送交材料管理部門收料。

第 28 條

材料倉儲，應求位置適宜，交通便利，堅固安全，及合理適用。

第 29 條

材料之存儲，應分類集中合理利用空間，力防腐蝕損耗及災害竊盜。

第 30 條

材料存儲地點應有個別之存料卡置於明顯之處。



第 31 條

用料部門領用材料時，應填寫領料單據，經主管機關或授權人核簽後，送

交材料管理部門核對發料，並得經常參加盤點材料，適時適切充分運用存

料。

第 32 條

公營事業機關對其所屬機構，得視材料存儲及需用緩急情形，填製撥料憑

證為適當之調撥，各所屬機構亦得申請調撥之。

第 33 條

凡經核准讓售之材料，應根據讓售憑證發料。

第 34 條

材料之運輸，應注意其安全與經濟。無論自辦或委託交運，均應明定各有

關部門之責任範圍。

第 35 條

凡因規範性能已不適用，或原計畫變更，致無需要之呆料，應隨時處理之

。

第 36 條

凡經檢定確屬失去大部分效能之殘料，及失去全部效能之廢料，應隨時處

理之。

第 37 條

公營事業機關為便利材料之存儲、登記、統計及稽核，應確定其全部材料

之統一分類及編號。

第 38 條

材料名稱之文字，應以中文為準。但得加外文字母或符號。



第 39 條

公營事業機關應訂定材料之規範，並規定其檢查與試驗之方法。

第 40 條

材料之度量衡單位，應依度量衡法之規定，並劃一計畫單位。

第 41 條

公營事業機關應編訂材料彙編，詳列所有材料之 (一) 編號、 (二) 名稱

、 (三) 說明、 (四) 單位，為其他各部門劃一使用之依據。並得視事實

需要，加列外文名稱、別名、及圖號等欄，以便參照。

材料規範應另編專冊，並將其代表字號，註明於材料彙編之說明欄內。

第 42 條

公營事業機關得依其機關特性，設立材料管理業務獎懲制度，報經主管機

關核准後實施。

第 43 條

本規則自發布日施行。


