
法規名稱：公立博物館典藏品盤點作業辦法

發布日期：民國 105 年 02 月 18 日

第 1 條

本辦法依博物館法（以下簡稱本法）第九條第四項規定訂定之。

第 2 條

本辦法適用之博物館，以依本法第十六條完成認證之公立博物館（以下簡稱博物館）為限。

第 3 條

博物館所稱典藏品，指經博物館專業鑑定審查，符合典藏方針，並經編目登記且列入系統管理、

永久收藏者。

第 4 條

1   博物館應依典藏品分類，辦理盤點作業。

2   本辦法規範之典藏品分類如下：

一、依文化資產保存法指定之國寶及重要古物。

二、依文化資產保存法登錄之一般古物及除第一款外之珍貴動產。

三、第一款及第二款以外之其他典藏品。

第 5 條

1   典藏品入藏後須登錄製作清冊。清冊格式應有編號、品名、材質、類別、取得日期、取得方式、

取得價格等項目，各博物館得因典藏方針需要自行增設清冊欄位。

2   屬前條第二項第一款及第二款之典藏品，應製作備查簿。備查簿應有索引、照相、圖樣及其他便

於查對之暗記紀錄，並永久保存，以備查核之用。

第 6 條

博物館得針對典藏品之分類及數量，將典藏品之盤點週期、盤點比例及保存狀況檢查等事項納入

本法第九條第二項規定之典藏管理計畫。

第 7 條

1   盤點作業方式如下：

一、全面盤點：博物館就所管理之典藏品，進行全部典藏品數量、儲位核對，並查對是否與清

冊、藏品登錄卡或備查簿之圖樣、相片及相關暗記相符。

二、部分盤點：博物館就所管理之典藏品，進行部分典藏品數量、儲位核對，並查對是否與清

冊、藏品登錄卡或備查簿之圖樣、相片及相關暗記相符。

三、抽樣點檢：博物館就所管理之典藏品，因實際需要，由機關（構）首長核定或目的事業主管

機關指示，針對指定之典藏品項目進行數量、儲位核對，並同時進行典藏品實體、資料、保



存狀況檢查。

2   前項抽樣點檢所稱因實際需要，包含典藏品保管人異動、典藏品借出歸還作業、典藏管理政策或

其他重大事件等情形。

3   抽樣點檢執行部門及會同部門由機關（構）首長依實際情形指定，並直接進行盤點程序。

第 8 條

1   博物館每年三月前應依第六條典藏管理計畫提出年度典藏品盤點計畫，經機關（構）首長核定後

實施，並報目的事業主管機關備查。

2   典藏品盤點計畫內容應包括：盤點標的範圍、盤點期程、盤點方式、盤點表單格式。

第 9 條

1   博物館之典藏盤點方式，得依博物館典藏品數量及人力配置，採全面盤點或部分盤點。

2   第四條第二項第一款之典藏品，除狀況極為脆弱者或易損者，於盤點計畫另訂盤點期限外，其餘

應每年納入盤點。

第 10 條

博物館進行盤點作業，應會同博物館之財產管理、主計或政風等部門辦理，並得因應實際需要，

由機關（構）首長指派專業人員或遴聘專家學者參與。

第 11 條

1   典藏品數量一萬件以下之博物館，以每二年完成一次典藏品之全面盤點作業為原則。

2   前項博物館因典藏品數量、盤點人力及經費等因素無法於前項期限完成者，得報請目的事業主管

機關同意展延盤點期限，展延時間最長不得逾二年。

3   第一項以外之博物館，以每十年至少完成一次典藏品之全面盤點作業為原則。

4   前項博物館因典藏品數量、盤點人力及經費等因素無法於前項期限完成者，得報請目的事業主管

機關同意展延盤點期限，展延時間最長不得逾五年。

5   目的事業主管機關得衡酌博物館規模與藏品屬性，要求博物館依其可完成全面盤點之最低年限辦

理。

6   國立故宮博物院依本法第十六條完成認證後，其典藏品之全面盤點作業，應每二十年至少完成一

次。

第 12 條

盤點結果之處理程序如下：

一、盤點作業完成一個月內，應將紀錄陳機關（構）首長核定後，報請目的事業主管機關備查。

盤點作業包含保存狀況檢查作業者，其紀錄應在盤點作業完成後三個月內完成前述程序。

二、發現藏品保存狀況不佳，應設法盡速改善儲存環境或保存方式，其有設施改善或典藏品修復

必要者，得報請目的事業主管機關協助。

三、發現典藏品有毀損致無法修復或滅失者，應查明原因陳報目的事業主管機關及審計部，並依



國有財產法第二十三條及審計法第五十八條等相關規定辦理。

四、典藏品盤點發現有人為疏失時，應檢討相關責任，並報目的事業主管機關備查。

第 13 條

本辦法自發布日施行。


