
法規名稱：短期補習班招收外國人招生及管理辦法

修正日期：民國 108 年 01 月 30 日

第 1 條

本辦法依補習及進修教育法（以下簡稱本法）第二十三條規定訂定之。

第 2 條

本辦法所稱短期補習班，指經直轄市、縣（市）主管教育行政機關（以下簡稱地方主管機關）核

准，並領有立案證書者。

第 3 條

短期補習班得招收外國人；其程序及應遵行事項，除本辦法另有規定外，應依短期補習班設立及

管理準則，及直轄市、縣（市）主管教育行政機關所定短期補習班設立及管理自治法規之規定辦

理。

第 4 條

1   短期補習班符合下列條件者，得申請自境外招收外國人來臺研習華語（以下簡稱境外招生）：

一、經地方主管機關核准立案。

二、具三年以上對外華語教學經驗。

三、申請前三年內無外國學員在境內有犯罪紀錄。

四、申請前三年內無不實或違法提供外國人研習許可、出缺勤紀錄或研習證明。

五、申請前三年內無違反本辦法、短期補習班設立及管理準則第三十六條，或各地方主管機關依

本法所定短期補習班設立及管理自治法規，且情節重大。

六、聘僱之華語教學人員，其資格符合第六條規定。

2   前項境外招生國家，以來臺免簽證或落地簽證國家為限。

第 5 條

短期補習班申請境外招生，應於每年三月三十一日以前填具申請表，並檢具下列文件、資料，報

地方主管機關於每年四月三十日以前核轉教育部（以下簡稱本部）核准：

一、立案證明書影本。

二、核准立案名稱及其英譯。

三、短期補習班服務契約書，其內容應載明下列事項：

（一）入、退班及請假規定；請假時數不得逾該期課程時數四分之一。

（二）研習許可式樣，並載明研習許可效期、課程修業起訖時間、報到期限、授課地點、負責人

姓名、聯絡電郵及電話。

（三）最低修課時數，每週至少十五小時。

（四）收、退費基準。



（五）爭議時之申訴處理。

四、課程類別及課程大綱。

五、使用之教材清單。

六、授課教學人員名單及學經歷。

第 6 條

短期補習班聘用之華語教學人員，除不得有本法第九條第六項規定之情形，並應符合下列條件之

一：

一、具教育部頒發對外華語教學能力證書者。

二、國內外大學華語文相關系所（學程）畢業者。

三、國內外大學以上畢業，並曾於國內立案之公私立華語教育機構之華語師資培訓班修習一百小

時以上之課程，獲有證書者。

四、國內外大專以上畢業，並具十五年以上對外華語教學工作年資者。

第 7 條

1   本部受理第五條申請，應邀集內政部、外交部、勞動部、地方主管機關及華語教學學者專家會同

審查之。

2   審查結果於每年六月三十日以前公告，本部並得考量區域平衡及品質管控因素，限制境外招生之

短期補習班核准總數。

3   前項核准效期每次三年，期滿三個月前得再依本辦法規定提出申請。

第 8 條

1   為了解短期補習班對外招收外國人研習華語辦理情形，地方主管機關得不定期實施實地檢查。

2   短期補習班經知悉外國學員有違規或不法情事者，應立即通報地方主管機關、本部、外交部、內

政部及勞動部。

第 9 條

短期補習班自境外招收外國人有下列情形之一且情節重大者，本部得撤銷或廢止原核准：

一、拒絕、妨礙、規避地方主管機關檢查。

二、申請資料有隱匿、虛偽或其他不實情事。

三、聘僱不具第六條規定華語教學人員資格條件者從事華語教學。

四、違反短期補習班設立及管理準則第三十六條規定。

第 10 條

1   具合法停、居留身分之外國人於短期補習班研習，應檢具外國護照及停、居留許可相關證明文件

影本，向短期補習班報名。

2   外國人自境外向經核准招收華語研習之短期補習班報名者，應檢具下列文件：

一、外國護照影本。



二、研習申請表。

三、研習計畫書。

四、具備足夠在臺修業期間所需之財力證明書（三個月期課程應至少具備新臺幣十五萬元）。

3   外國人未滿十八歲或曾於國內研習華語課程期間有違法情事者，不得自境外報名短期補習班研習

華語。

第 11 條

1   具有合法停、居留身分之外國人於短期補習班研習，其修業期限不得逾停、居留期限。

2   外國人自境外報名於短期補習班研習華語者，其修業期限不得逾停留期限，且其累計修業總期限

不得逾一年六個月。

第 12 條

1   短期補習班應將報名研習課程之外國人外文姓名、性別、出生日期、護照號碼、國籍、入境日

期、停留許可期限、上課地點、課程起訖時間及出缺勤紀錄等資料，按期列冊報地方主管機關備

查，並副知內政部移民署。外國學員於報名後有異動者，亦同。

2   經核准境外招生之短期補習班，應定期至本部指定之內部網路平臺填報、更新外國人名冊，包括

外文姓名、性別、出生日期、護照號碼、國籍、入境日期、停留許可期限、上課地點、課程起訖

時間及出缺勤紀錄等資料。

3   短期補習班境外招收之外國人，其缺課或請假時數逾該期課程總時數四分之一以上及發生退班或

變更、喪失學員身分等情事，短期補習班應於七日內通報外交部領事事務局及其所在地之內政部

移民署各服務站，並副知地方主管機關及本部。

第 13 條

本辦法自發布日施行。


