
法規名稱：(廢)郵遞要密文件辦法

廢止日期：民國 89 年 09 月 20 日

   第 一 章 總則

第 1 條

為確保軍事機關郵遞要密文件之安全，特訂定本辦法。

第 2 條

前條所稱要密文件，以極機密等級文件為限；極機密以上等級公文依照軍

機保密實施規定可予郵寄者，亦得按本辦法交寄。

第 3 條

要密郵件之交寄，以附件 (一) 所列機關為限，並以各機關承辦要密文件

之業務單位指定專人逕送駐在地郵局寄發之。

第 4 條

要密郵件由前條所列交寄機關駐在地之郵局或指定之支局按雙掛號信函收

寄。

第 5 條

交寄要密文件應使用要密郵件特製封套，並將全件之重量 (公克) 秤明批

註於封套正面重量欄，其封套式樣規格如附件 (二) 。

   第 二 章 收寄投遞作業

第 6 條

各郵局窗口收寄要密郵件，暫以報值掛號執據加蓋紅色要密戳記代替收據

發給交寄者，並依左列程序處理：

一、立即登單送掛快 (收投) 部門，掛快 (收投) 部門應隨時登入出口要

    密掛號清單，無論件數多少或路程遠近，均需用郵袋直封。

二、登記要密信函之出口掛號清單須一律記明寄件機關 (如有寄件人姓名

    者併應記明) 、交寄日期、收件機關及收件人姓名等，並在相關格內



    加蓋紅色要密字樣戳記，封發時須由局長、組長或監理員簽章證明。

三、設有掛快部門各局將內裝要密郵件之封固郵袋送交郵件收發部門時，

    應在登記簿上相關格內加蓋紅色要密字樣戳記，由局長或收發組長及

    封發人員兩人會同簽收。

四、郵件收發 (收投) 部門將要密掛號郵袋封入平常郵件總包時，應在寄

    信清單之相關格內及郵袋吊牌上，加蓋紅色要密字樣戳記，以資識別

    ，並由局長、組長或監理員簽章證明。

五、凡內裝要密郵件之平常郵件總包發交火車、汽車、飛機、船舶運遞時

    ，除由收發 (收投) 部門在路單上加蓋紅色或用紅筆批註要密字樣外

    ，並應口頭通知押運員工或運輸管理人員注意妥慎裝運。

六、押運員工到達某處將郵袋移交下手接收或轉運，均應一面口頭聲明，

    一面將路單用紅筆批明要密字樣，以明本身責任。

第 7 條

要密郵件應投交收件機關主官或其指定之代理收件人憑要密郵件收件專章

及收件人印章領受，該項收件專章應鐫明特種信箱字號，以便核對寄件機

關在封面上所書者是否相符。要密郵件收件專章式樣如附件 (三) 。

前項收件專章及收件人印章應由各收取要密郵件部隊或機關製備印鑑單一

份函送駐地郵局存查，遇有部隊或機關移動時，應另備印鑑單函送新駐地

郵局。

第 8 條

凡經投遞之要密郵件，如所蓋收件專章及收件人印章與郵局留存印鑑相符

者，即為投遞責任完結。

第 9 條

收件專章及收件人印章如有遺失，應即通知駐地郵局，倘在未通知以前發

生冒領情事，由相關部隊或機關自行負責處理。

第 10 條

要密郵件所附回執，應作為掛號由最迅速之郵路退回。

第 11 條



要密郵件因故未能投遞或已改寄他處，應用驗單通知原寄局，必要時得用

電報或長途電話通知，至經轉局或投遞局間或經轉局與其他經轉局間，遇

有必要時亦應用電報或長途電話互相通知，並以通知電報、電話之電文副

本一份抄寄原寄局查照，所有往來電費准予報銷。

   第 三 章 破損與遺失之處置

第 12 條

要密郵件遇有中途破裂情形，應按左列規定處置：

一、遇有包封破裂情事，不論裂口大小，應由發現局經辦人員報告該管局

    長驗明加貼郵局代封籤條簽名蓋章，並核對重量無訛後，轉發前途，

    妥交收件機關驗收。

二、如有包封裂口過巨，無法按前項規定黏貼郵局代封籤條時，應由發現

    局經辦人員報告該管局長驗明，經核對重量由郵局加封及該管局長簽

    名蓋章後轉發前途，由投遞局派員妥交收件機關驗收，並說明。

三、郵局人員對包封破裂郵件應迅速按規定代封，並不得窺視文件內容，

    否則一經發覺應依法嚴處。

第 13 條

要密郵件如有遺失或損毀，應按左列規定處置：

一、凡內裝要密信函之郵件總包中途因故遺失或遭損毀時，其最後經轉局

    於接到最初報告之日，應將遺失或損毀之郵件號碼及遺失或損毀原因

    、地點、日期等立即發電通知原寄局，並函報主管郵政管理局。

二、原寄局接到上述電報時，按次根查，務於當日以最速件函告原寄機關

    ，並以副本抄送主管郵政管理局，其函內應註明下列事項：

 (一) 遺失或損毀公文寄發日期及時刻。

 (二) 郵局掛號號碼。

 (三) 收件人姓名職銜地址。

 (四) 寄件機關名稱 (如有寄件人姓名者併予註明) 。

 (五) 遺失或損毀原因。

 (六) 遺失或損毀地點。

 (七) 遺失或損毀日期。

 (八) 最初得知遺失或損毀郵局名稱。

 (九) 最後經轉郵局名稱及發電時刻。

 (十) 收到遺失或損毀要密郵件電報之日期時刻。



 (十一) 通知原寄機關之日期時刻。

三、原寄局對於上開各節如因來電通知欠詳，一面在致寄件機關函內將已

    知各節敘明，一面將不詳各節發電前途繼續查詢，俟得電後，應即再

    函告原寄機關。

四、主管郵政管理局於接到要密郵件遺失或損毀報告後，應詳加審核是否

    由於不可抗力造成，如遺失或損毀原因非屬不可抗力，則除將負責員

    工分別輕重依法處分外，另將情節報告交通部郵政總局，並通知寄件

    機關。

   第 四 章 附則

第 14 條

各原寄局於接得寄件機關申請查詢要密郵件時，應儘量於最短期間將查得

結果函復。

第 15 條

本辦法自發布日施行。


