
法規名稱：(廢)駐外人員返國述職辦法

廢止日期：民國 91 年 01 月 30 日

第 1 條

為統一辦理行政院所屬各機關駐外人員返國述職，特訂定本辦法。

第 2 條

本辦法所稱駐外人員，係指行政院所屬各機關派在駐外機構之編制內人員

。

第 3 條

駐外機構館長於服務年資滿二年後，得向外交部申請在非公務繁忙時期返

國述職。

服務年資未滿二年而改調其他駐外機構者，返國述職之服務年資得併計。

前項所稱之駐外機構館長，係指下列人員：

一、大使館特命全權大使。

二、總領事館總領事。

三、領事館領事。

四、駐外代表處代表。

五、駐外辦事處處長。

駐外機構公使或公使級副代表及奉准以前項之館長名義對外或長期代理 (

代辦) 館務者，其返國述職之服務年資得比照館長辦理。

第 4 條

前條以外之駐外人員，於服務年資滿三年後，得經所屬館長同意，向原派

機關申請在非公務繁忙時期返國述職。服務年資未滿三年而改調其他駐外

機構者，返國述職之服務年資得併計。

前項人員返國述職，得由原派機關集體辦理。

駐外機構參事或相當參事級之副代表、顧問、組長、主任等，因業務實際

需要，其第一項之服務年資得縮減為二年。

第 5 條

駐外人員初次返國述職，其第三條第一項及前條第一項、第三項所定服務



年資，以抵任日之次日為計算基準；再次返國述職之服務年資，以前次返

國述職返抵任所日之次日為計算基準。

第 6 條

駐外人員返國述職期限應視實際需要，由原派機關個案核定，含行程及例

假日不得超過二十一日。返國述職期間應以公假計。

第 7 條

返國述職人員之機票及停留國內期間之旅館費及膳什費，由原派機關依駐

外人員川裝費支給辦法第二十四條規定核發。

返國述職人員往返途程中，因候 (轉) 機需要停留，其停留期間之旅館費

及膳什費，得依國外出差旅費規則所定日支生活費標準，於各該駐外機構

辦公費列支；因繞道或非公務停留所需費用，應行自理。

第 8 條

駐外人員返國述職，其配偶隨同在任所居住累計達一年以上者得隨同返國

，並按任所至台北最直接之航線，發給與本人相同等級之往返機票。其他

費用應行自理。

第 9 條

駐外人員返國述職及隨同返國之配偶所需之機票，由原派機關統一購買或

經報准後自購。機票票根應於返抵任所日起一個月內，連同購票證明繳交

原派機關報銷，否則追繳全部價款。

前項人員不得自行辦理機票退票、退費、變更航程或降等。其確有變更航

程必要者，應事先向原派機關報准，並仍按原乘坐機位等級辦理變更航程

，不得擅自換等；其因變更航程所增加之票款，應行自理。其確有降等必

要者，應事先向原派機關報准，按降等後最直接航線往返航程票價核實支

給。

第 10 條

第三條之駐外人員返國述職，應充分準備駐在國政情、僑情及雙邊關係等

有關資料，向外交部提出報告。外交部得視業務需要，安排至立法院相關

委員會報告。



前項以外之駐外人員返國述職，應就本身業務撰寫駐外工作報告，以供原

派機關參考。駐外機構返國述職人員應於返抵任所日起一個月內，將返國

述職經過報告繳交館長後，報請原派機關核定。

第 11 條

返國述職人員應於返國後之當日或次日 (遇例假日順延) ，向原派機關報

到。

第 12 條

返國述職所需經費，由各機關依相關規定按年度編列預算，並得自行衡酌

調整返國人數或暫停辦理。

第 13 條

駐外人員調升館長或改調其他駐外機構奉召返國宣誓或接受任務提示者，

準用本辦法之規定。

第 14 條

駐外人員臨時奉召返國洽公，不適用本辦法之規定。

第 15 條

本辦法自發布日施行。


