
法規名稱：監察院辦理案件對其他機關或人員所提供答復或陳述之國家機密保密作業辦

法

修正日期：民國 109 年 07 月 27 日 

 
 

第 1 條
 

本辦法依國家機密保護法（以下簡稱本法）第二十四條第二項規定訂定之。
 

第 2 條
 

監察院（以下簡稱本院）辦理案件，對其他機關或人員所提供、答復或陳述之國家機密

，其保密作業應依本辦法規定辦理。本辦法未規定事項，依其他有關法令規定辦理。
 

第 3 條
 

本院辦理案件，其他機關或人員提供、答復或陳述國家機密時，應敘明其機密等級與應

行保密之期限及範圍，並自知悉、持有或使用時起，以該國家機密等級處理及保密。
 

第 4 條
 

本院對其他機關或人員所提供、答復或陳述之國家機密，應確實依本法有關國家機密之

維護規定處理，並將資料單獨密封成卷，循行政程序報請秘書長核可後，移請秘書處依

其機密等級妥善保存管理。其需附於辦理案件之卷宗者，全卷之機密等級以其中最高之

機密等級為機密等級。
 

第 5 條
 

本院辦理案件，需請其他機關或人員提供涉有國家機密之資料時，應於文稿註明請確實

依本法及其施行細則有關規定辦理。
 

第 6 條
 

本院各單位收發人員發現所收受係屬其他機關或人員提供之國家機密時，應詳細檢查封

口有無異狀，依內封套記載情形登記，並交由專責人員親自處理，其處理規定如下：

一  國家機密文書之收文登記，應建立專用登記簿。

二  受文者為本院院長、副院長或委員者，分別送請院長室秘書、副院長室秘書或委員

助理簽收轉陳。

三  受文者為本院或本院秘書長者，送交秘書處文書科科長簽收轉陳秘書長。

四  受文者為本院各處、室或委員會者，送請各單位主管人員簽收啟封。

五  受文者為本院其他人員者，送交其本人簽收處理。

六  啟封人員，應核對其內容及附件。
 

第 7 條
 

本院辦理案件，於簽註意見、撰擬調查報告、糾正案文、彈劾案文、糾舉案文或其他相

關文件時，對其他機關或人員所提供、答復或陳述之國家機密，以不直接援引其內容

，僅引檔號為原則。但確有必要援引時，該援引機密之文件應使用保密封套單獨封裝處

理，其機密等級與該國家機密相同。
 

第 8 條
 

1  本院各委員會、國家人權委員會或糾彈案件審查會審查涉及國家機密之調查報告、糾正

案文、彈劾案文、糾舉案文或其他相關文件時，應以秘密會議或不公開方式行之。

2  前項會議，如調查報告、糾正案文、彈劾案文、糾舉案文或其他相關文件，未援引國家

機密者，審查會時，仍應備齊相關資料攜至會場備參。



3  第一項文件，如有援引國家機密者，其會議資料，應標示機密等級、編號分發、逐頁註

記與分發編號相同之號碼、確實登錄其使用人員，並於會議前一天下午密送應出席委員

。但調查（提案）委員認有必要時，得簽奉院長核定，於會議當日在會場分送出席委員

。另於會議資料首頁應提示保密義務及不得攜離會場，會後須當場清點收回。
 

第 9 條
 

1  本院辦理案件，對其他機關或人員所提供、答復或陳述之國家機密，其資料訂卷時應依

原核定機關所核定之機密等級、保密期限或解密條件，於卷面予以明確標示。

2  前項原標示之保密期限或解密條件是否屆滿或成就如有疑義時，秘書處應通知業務承辦

單位函詢原核定機關或其上級機關是否已解除機密。

3  經原核定機關或其上級機關核定解除機密者，應為解除機密之標示。
 

第 10 條
 

本院辦理案件，對其他機關或人員所提供、答復或陳述之國家機密，除法定權責機關或

權責人員外，不得提供其他機關或個人。
 

第 11 條
 

1  本院辦理案件，對其他機關或人員所提供、答復或陳述之國家機密，其所附資料若不須

作為證據資料者，應即檢還。

2  依前項規定檢還時，應作書面紀錄當場點交檢還；如事後檢還，應請該提供機關派員到

院，製作書面紀錄當面點交。
 

第 12 條
 

本院人員如有洩漏、遺失、毀損或隱匿其他機關或人員所提供、答復或陳述之國家機密

者，委員部分由本院監察委員紀律委員會處理；職工部分由政風室追究責任依法議處。
 

第 13 條
 

為維護其他機關或人員所提供、答復或陳述之國家機密，各單位一級主管人員應親自督

考，政風室應隨時或定期查核。
 

第 14 條
 

本辦法自本法施行之日施行。


