
法規名稱：共同供應契約實施辦法

修正日期：民國 108 年 11 月 22 日 

 
 

第 1 條
 

本辦法依政府採購法（以下簡稱本法）第九十三條第二項規定訂定之。
 

第 2 條
 

1  本法第九十三條第一項所稱具有共通需求特性之財物或勞務，指該財物或勞務於二以上

機關均有需求者。

2  本法第九十三條第一項所稱共同供應契約（以下簡稱本契約），指一機關為二以上機關

具有共通需求特性之財物或勞務與廠商簽訂契約，使該機關及其他適用本契約之機關均

得利用本契約辦理採購者。
 

第 3 條
 

1  本辦法所稱訂約機關，指與廠商簽訂本契約之機關。

2  本辦法所稱適用機關，指本契約所列可依本契約下訂之機關。
 

第 4 條
 

1  機關辦理本契約之採購，應先辦理需求調查。但已有前例或可合理評估需求者，不在此

限。

2  機關辦理本契約之招標文件，除法令另有規定者外，應視需要載明下列事項：

一、招標標的之名稱、技術規格、供應區域、預估採購總數量或總金額、各標的投標單

價上限金額、各標的每次最低採購數量或金額、各標的每次最高採購數量或金額、

報價條件、通知得標廠商供應之程序、訂約廠商每次供應之履約期限、包裝、驗收

、保固、爭議處理或其他商業條款。

二、價格及履約期限得因地區而異者，其所適用之各個地區。

三、本契約可供訂購之期間，及該期間屆滿或終止前發出之訂購通知均屬有效。

四、廠商於本契約可供訂購之期間內對一般大眾之促銷或減讓活動，其價格或條件優於

本契約時，應一併適用於適用機關。

五、適用機關。

六、適用機關以外之機關（以下簡稱其他機關），於徵得訂約廠商同意後，得利用本契

約辦理採購，及其累計訂購金額之上限。

七、本契約變更之程序及條件。

八、終止或解除本契約之條件。

九、訂約機關及廠商之名稱、地址、電話、電傳號碼及聯絡人（或單位）等資料。

十、標明本契約係共同供應契約。

十一、其他必要事項。

3  機關依前項第一款於招標文件載明各標的投標單價上限金額者，應一併載明廠商投標單

價逾越上限金額者，不得作為該標的之決標對象。
 

第 5 條
 

前條第二項第五款所稱適用機關，得為下列情形之一：

一、二以上機關共同協議由其中一機關訂約者，為參與協議之各機關。

二、由中央各部、會、行、處、局、署等機關或各直轄市、縣（市）政府指定機關訂約

者，為指定機關及其所屬機關，及本契約內約定之適用機關。

三、由本法主管機關指定機關訂約者，為中央機關。



第 6 條
 

1  適用機關之採購需求在本契約所載可供訂購之數量或金額範圍內，得利用本契約辦理採

購；其各次訂購數量或金額，以本契約所載各標的每次最高採購數量或金額為限。

2  機關利用本契約辦理訂購，需附加採購本契約以外之標的者，應與訂購標的相關，且附

加採購金額不得逾公告金額十分之一及訂購標的之金額。

3  本契約之標的，有二家以上訂約廠商可供應者，機關擇定訂購對象，除本契約另有約定

者外，以較符合機關需要者為原則。

4  機關辦理查核金額以上之採購，不得利用本契約辦理訂購。但經上級機關核准者，不在

此限。

5  其他機關徵得訂約廠商同意後，利用本契約辦理採購者，適用前四項之規定。
 

第 7 條
 

本契約應公開於主管機關指定之資訊網站。
 

第 8 條
 

1  適用機關利用本契約辦理採購之程序，應由訂約機關於本契約內訂明；其方式得為下列

情形之一：

一、經由訂約機關為之。

二、逕與訂約廠商為之。

三、本契約規定之其他程序。

2  適用機關辦理驗收及付款事宜，以逕與訂約廠商為之為原則。
 

第 9 條
 

1  本契約應明定，於可供訂購之期間，訂約廠商以更優惠之價格或條件供應本契約之標的

於不特定對象者，訂約機關得與訂約廠商協議變更本契約。訂約廠商無合理事由而不減

價者，訂約機關得終止契約。

2  訂約機關於本契約可供訂購之期間，發現市場行情明顯下降時，應就訂約廠商供應標的

之價格辦理查價，俾供訂約機關依前項規定辦理。

3  適用機關發現本契約價格高於市場行情者，不得利用本契約辦理採購，並應通報訂約機

關。

4  其他機關利用本契約辦理採購前，應就一般市場符合需求之標的辦理查價。查價結果發

現本契約之價格高於市場行情者，不得利用本契約辦理採購。

5  機關利用本契約辦理採購，得考量其於契約所載不同數量或金額級距下之訂購數量、金

額或有別於本契約之條件，洽訂約廠商提供更優惠之價格或條件。
 

第 10 條
 

本契約應明定訂約廠商對適用本契約之機關，為無正當理由之差別待遇，或有可歸責於

訂約廠商之事由而未能供應時，訂約機關得終止契約，並得請求損害賠償。
 

第 11 條
 

1  本契約所載可供訂購之期間，包含後續擴充，最長以二年為限。

2  訂約機關應控管本契約之總訂購金額，不得逾決標公告公開之預算金額。
 

第 12 條
 

本契約關於統計資料之蒐集與彙報及依本法第一百零一條所為之通知等事項，由訂約機

關統一處理為原則。
 

第 13 條
 

履約爭議由與訂約廠商發生爭議之機關處理之。
 



第 14 條
 

1  訂約機關辦理本契約，得向訂購機關或訂約廠商收取必要之費用。

2  前項收取費用之計算方式，應載明於本契約之招標文件；其收取費用以不逾訂購金額之

百分之一為原則，且應隨訂購金額或數量多寡訂定不同計算方式。
 

第 15 條
 

本辦法自發布日施行。


